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IN VAL D'ARNO 
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Via Francesco Guicciardini n° 61 - 56020 - Montopoli in Val d'Arno (PI) - ( 0571/44.98.11) 

Settore IV – LL.pp 

 

Prot. 19157 
 

 
AVVISO PUBBLICO 

PER L’ISTITUZIONE DELL’ELENCO DI PROFESSIONISTI IDONEI PER IL 
CONFERIMENTO DI INCARICHI DI PROGETTAZIONE, ADEMPIMENTI IN 

MATERIA DI SICUREZZA, COLLAUDI, CONSULENZE SPECIALISTICHE, 
COLLABORAZIONI ED ADEMPIMENTI TECNICO-AMMINISTRATIVI, DI 

IMPORTO INFERIORE A 100.000,00 EURO 
 

 
Il  Comune di Montopoli V/A, ai sensi dell’art. 91, comma 2, del D.Lgs 12/04/2006 

n. 163, intende procedere alla costituzione di elenco di Professionisti, idonei per il 
conferimento di incarichi di importo singolarmente inferiore a Euro 100.000,00 di 
progettazione, direzione lavori, piani ed adempimenti in materia di sicurezza sui luoghi di 
lavoro, collaudi, consulenze specialistiche, collaborazioni ed adempimenti tecnico-
amministrativi, connessi alla realizzazione di lavori pubblici compresi nei Programmi  
delle OO.PP. 

 
MODALITA' DI FORMAZIONE E DI AGGIORNAMENTO DELL'ELENCO DEI 
PROFESSIONISTI  

L'elenco sarà organizzato con suddivisione nelle sottospecificate tipologie di 
prestazioni professionali e sarà costituito dai soggetti, in possesso dei titoli professionali, 
riconosciuti nel paese di appartenenza, abilitati allo svolgimento di servizi tecnici, e degli 
ulteriori requisiti richiesti, che abbiano prodotto domanda secondo le modalità del 
presente avviso.  

L’inserimento nell’elenco avverrà con Determinazione del Responsabile del Settore 
4^ ed è subordinato all’esito positivo dell’esame della completezza della domanda 
prodotta.  

I requisiti e gli altri elementi integranti la domanda ed il curriculum non 
determinano una graduatoria di merito ma hanno il solo scopo di manifestare la 
conoscibilità dei soggetti componenti il mercato dei servizi professionali, la disponibilità 
all'assunzione dell'incarico ed il possesso delle condizioni richieste, per cui costituiscono 
condizioni di ammissibilità alla selezione di candidati al conferimento di incarichi 
professionali ai sensi dell’art. 91, comma 2, e dell’art. 125 del D.Lgs 12/04/2006 n. 163 nel 
rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e 
trasparenza.  

Pertanto con il presente avviso non è posta in essere alcuna procedura concorsuale 
o paraconcorsuale, di gara di appalto o di procedura negoziata, non si costituiscono 



graduatorie, attribuzioni di punteggi o altre classificazioni di merito, neppure con 
riferimento all’ampiezza, alla frequenza o al numero di incarichi già svolti o all’esperienza 
maturata.  

L’elenco ha validità triennale a decorrere dalla scadenza del primo termine di 
presentazione delle istanze per la costituzione dello stesso. Alla scadenza si procederà al 
rinnovo dello stesso mediante pubblicazione di un nuovo avviso. Le domande di 
inserimento nell’elenco, dopo la prima formazione, possono essere presentate in 
qualsiasi momento nel corso dell’anno e con le medesime modalità possono essere 
aggiornate dai candidati già inclusi per l’integrazione di nuovi titoli.  

L’inserimento nell’elenco è condizione necessaria per l’affidamento di incarichi 
professionali. Tuttavia, l’Amministrazione si riserva di procedere ad apposita selezione, 
aperta a soggetti non inseriti in elenco, qualora si renda opportuno valutare le 
manifestazioni di interesse rispetto ad esigenze peculiari e specifiche, in particolare per 
l’attivazione di procedure di concorso di progettazione, a norma dell’art. 110 del D. Lgs 
163/2006. 
 
ARTICOLAZIONE DELL’ELENCO IN CATEGORIE DI PRESTAZIONI 
PROFESSIONALI.  

L’elenco dei Professionisti sarà articolato:  
A) Progettazione direzione contabilità lavori :  
A.1) opere edili;  
A.2) opere strutturali;  
A.3) opere stradali;  
A.4) opere di adeguamento alle normative antincendio e di sicurezza;  
A.5) opere idrauliche e fognature urbane;  
A.6) impianti elettrici e speciali, trasmissione dati e fonia;  
A.7) impianti idraulici e termici;  
A.8) impianti per fonti di energia rinnovabile;  
A.9) impianti sportivi;  
A.10) aree a verde attrezzato e percorsi naturalistici; 
 
B) Attività specialistiche e di supporto:  
B.1) Coordinamento della sicurezza per la fase della progettazione e dell'esecuzione dei 
lavori;  
B.2) studi ed indagini geologiche e geotecniche;  
B.3) Rilievi topografici, verifiche-indagini-pratiche catastali, frazionamento terreni; 
B.4) Collaudi tecnico-amministrativi - statici – tecnici e funzionali; 
B.5) elaborati grafici, rendering, fotorendering, editing; 
B.6) indagini illuminotecniche ed impiantistiche e relativi elaborati; 
B.7) pratiche prevenzione incendi; 
B.8) Altre attività di supporto al Responsabile del Procedimento (stime, perizie, 
consulenze, studi di fattibilità, validazione progetti; collaborazioni e consulenze di ordine 
economico-finanziario, legale-amministrativo, ecc. )  

Nell’ambito delle suddette specializzazioni, potranno essere richieste prestazioni 
anche parziali o di supporto.  

 
SOGGETTI AMMESSI - REQUISITI DI ISCRIZIONE.  



Possono presentare domanda i soggetti di cui all'art. 90, comma 1, lett. d) (liberi 
Professionisti singoli od associati), e) (società di professionisti), f) (società di ingegneria) g) 
(raggruppamenti temporanei di professionisti singoli, associati o costituiti in società di 
professionisti o in società di ingegneria) h) (consorzi stabili di società di professionisti e di 
società di ingegneria) del D.Lgs 12/04/2006 n. 163, secondo le norme definite nello stesso 
articolo.  

Per l’iscrizione nell’elenco i Professionisti interessati devono essere in possesso dei 
titoli professionali, riconosciuti dal Paese di appartenenza, abilitanti allo svolgimento di 
servizi tecnici, nonché dell’iscrizione all’Ordine o al Collegio Professionale, necessari per 
l’esecuzione degli interventi nelle categorie sopracitate. 

 
MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA E DICHIARAZIONI  
I Professionisti interessati ed in possesso dei requisiti necessari, che intendono manifestare 
la propria volontà di essere inseriti nell'elenco dei professionisti di cui al presente avviso 
dovranno far pervenire la domanda, a mezzo del servizio postale raccomandato, o 
postacelere a.r., ovvero tramite agenzie di recapito autorizzate nel rispetto della normativa 
in materia o semplicemente a mano, all’Ufficio Protocollo del Comune, entro e non oltre le 

ore 12,00 del giorno 31/01/2009 ( farà fede il timbro dell’ufficio Protocollo del Comune). 
La domanda dovrà essere formulata utilizzando l’apposito “modulo di domanda” 

corredato dall’apposito “modulo autocertificazione/curriculum” riportante dichiarazioni 
circa i requisiti necessari per contrattare con la Pubblica Amministrazione, reperibili sul 
sito Web del Comune di Montopoli V/A www.comune.montopoli.pi.it , alla voce “gare e 
appalti”, contenente:  
a1) Per il professionista singolo: i dati identificativi del Professionista: generalità, titolo di 
studio, dati di iscrizione all’Ordine o al Collegio, cod. fiscale, part. IVA, sede studio 
professionale ecc.. (nel caso di studi associati o raggruppamenti di Professionisti dovranno 
essere indicati i nominativi di tutti i Professionisti associati e dovrà essere compilata 
istanza per ciascuno dei Professionisti facenti parte dello studio/ raggruppamento);  
a2) Per le società di professionisti/società di ingegneria/Consorzi: denominazione e sede 
della Società o Consorzio, rappresentante legale, Codice Fiscale e Partita IVA, dati di 
iscrizione CCIAA, posizione INPS e INAIL, direttori tecnici, elenco dei soci con le 
rispettive qualifiche professionali;  
- i dati relativi alla struttura dello studio professionale ed alla relativa capacità tecnica, 
evidenziando la dotazione di personale, l’attrezzatura a disposizione dello studio e la 
dotazione informatica e dei software utilizzati in riferimento alla/e specifica/e categoria/e 
per cui è richiesta l’iscrizione;  
- le categorie di prestazioni professionali di interesse e, per ognuna, i dati sintetici 
costituenti il curriculum, riportando per ogni categoria indicata fino ad un massimo di 6 
(sei) prestazioni professionali eseguite negli ultimi cinque anni di esercizio professionale e 
gli eventuali attestati, abilitazioni, corsi ecc. conseguiti o svolti. Sia le prestazioni indicate 
in ogni curriculum, sia i corsi o le abilitazioni dovranno essere strettamente inerenti alla 
categoria per cui si richiede l’iscrizione;  
- il possesso dei requisiti per contrattare con la Pubblica Amministrazione;  

Non saranno presi in considerazione curricula generali, non suddivisi per categorie 
o non redatti secondo lo schema dell’apposito modulo allegato .  

La domanda deve essere compilata su carta resa legale con l’apposizione di marca 
da bollo da € 14,62; deve essere corredata, pena l’esclusione, dalla fotocopia di un 



documento di identità del sottoscrittore; deve essere sottoscritta con firma leggibile dai 
Professionisti o dal rappresentante della Società di Professionisti.  

I Professionisti interessati devono presentare una unica domanda; è fatto divieto al 
Professionista che si presenta come componente di uno studio associato o come 
dipendente, socio o collaboratore di una società di ingegneria di presentare domanda 
come singolo, ovvero in più di uno studio associato o di una società di ingegneria. La 
presentazione di più domande comporterà l’esclusione sia del singolo professionista che 
dell'associazione o della Società.  

Le Associazioni Temporanee, subordinatamente alla dichiarazione di impegno a 
costituirsi formalmente in caso di affidamento, potranno partecipare alle procedure di 
affidamento sia se già ammesse all’elenco di cui al presente avviso, sia se non iscritte, a 
condizione che il professionista capogruppo sia inserito nell’elenco stesso. 

Nel caso di studi associati e di società di ingegneria, al momento dell’eventuale 
incarico dovrà essere indicato il/i Professionista/i che effettivamente espleterà/anno 
l’attività oggetto dell’incarico e/o l’integrazione delle varie prestazioni specialistiche.  
 
MODALITA' DI AFFIDAMENTO DEGLI INCARICHI  

L’elenco viene utilizzato da parte dei responsabili dei procedimenti di lavori 
pubblici per la formulazione di proposte per l’adozione di determinazioni concernenti 
incarichi di progettazione, Direzione Lavori ed altre attività tecnico-amministrative 
connesse all’iter procedimentale di opera pubblica, nonché per incarichi di collaudo, per 
incarichi di progettazione di parti di opere, ad integrazione di gruppo di progettazione 
interna, per collaudi e per servizi tecnico-amministrativi, anche plurimi e frazionati, a 
supporto dei Responsabili dei diversi Procedimenti di LL.pp. e/o per incarichi di 
progettazione integrali, direzione lavori e attività connesse, e per incarichi di 
progettazione anche parziali, direzione lavori, per collaudi e per servizi tecnico-
amministrativi, anche plurimi e frazionati, sempre a supporto dei Responsabili dei diversi 
Procedimenti di LL.pp. per l’affidamento di incarichi professionali di importo netto 
inferiore a € 100.000,00, previo esperimento di un apposita indagine di mercato espletata 
attraverso una lettera d’invito contenente gli elementi di cui al comma 1 lett c) dell’articolo 
30 del vigente Regolamento degli Uffici, da inviare ad almeno cinque soggetti inseriti 
nell’apposito elenco di professionisti, mediante: 

- la presentazione di un’offerta e l’invio di eventuali integrazioni e/o maggiori e 
dettagliate informazioni sul curriculum già in atti; 

- la valutazione del curriculum, titoli e specializzazioni professionali, strumentazione 
ecc. con riferimento all’oggetto della prestazione nel rispetto del principio di 
proporzionalità. 

 L’invito a presentare offerta dovrà contenere i criteri ed i parametri di valutazione 
che saranno utilizzati per la scelta del professionista da incaricare (principio di parità di 
trattamento e trasparenza).  

I criteri di valutazione ed il relativo peso sarà individuato di volta in volta, a 
seconda della tipologia dell’incarico, nell’invito a presentare offerta. In particolare la 
presentazione di elementi di valutazione qualitativa sarà richiesta per gli incarichi la cui 
componente di discrezionalità professionale risulti più rilevante.  

Ai suddetti criteri di valutazione è possibile derogare nei casi in cui specifiche 
esigenze tecnico-operative ovvero di convenienza economica rendano necessarie e 



opportune scelte diverse, da motivarsi adeguatamente, nel rispetto dei principi di 
imparzialità e buona amministrazione.  

La valutazione delle offerte è rimessa ad una commissione costituita da tre 
componenti - presieduta dal Responsabile del Settore 4^. Dei lavori della commissione è 
redatto apposito verbale.  

All'atto dell'affidamento dell'incarico professionale, il soggetto affidatario deve 
dimostrare la regolarità contributiva.  

L’affidamento di servizi di progettazione è subordinato alla stipula, a cura e spese 
del soggetto affidatario a far data dall’approvazione del progetto esecutivo o del progetto 
posto a base di gara, di polizza assicurativa di responsabilità civile professionale, ai 

sensi dell’art. 111 del D.Lgs 163/2006 per i massimali in detto articolo indicati; in 
mancanza l’Amministrazione comunale sarà esonerata dal pagamento della parcella 
professionale. 

 
 

INFORMATIVA CODICE PRIVACY .  
Ai sensi del d.lgs 196/2003 (codice privacy):  

- i dati saranno trattati esclusivamente ai fini del procedimento per i quali sono richiesti, 
inclusa la verifica della esattezza e veridicità delle dichiarazioni rilasciate;  
- i dati possono essere comunicati ai soggetti istituzionali nei soli casi previsti dalle 
disposizioni di legge o di regolamento e ai soggetti che hanno diritto a richiedere l’accesso 
ai sensi della legge 241/90 e s.m.i. e delle altre normative di settore;  
- i dati saranno trattati utilizzando mezzi informatici e/o cartacei;  
 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

Il responsabile del presente procedimento è il Geom. Gino Benvenuti Responsabile. 
Informazioni circa la compilazione e la presentazione delle istanze possono essere 

richieste allo stesso - (Tel.: 0571/449815 - e mail: lavori.pubblici@comune.montopoli.it). 
 
 

Montopoli V/A, li 05/12/2008  
F.TO IL RESPONSABILE SETTORE 4^ 

        Geom. Gino Benvenuti 


